
赣南医学院学生收费管理办法

第一章  总 则

第一条  为加强我校各类学生的收费管理，保障学校和受教育者的合法权益，根据国家关于高等学校收费的有关规定，结合学校实际情况制定本办法。

第二条  根据《中华人民共和国高等教育法》，高等教育属于非义务教育，学生必须实行缴费上学，按标准、按规定时间缴费是每个大学生应尽的义务。各类学生应积极主动缴费。

第二章  组织与管理

第三条  计划财务处是学校收费管理的职能部门，代表学校按照国家和上级有关规定拟定学生收费项目和收费标准，并按规定程序报物价部门审批并执行。未经批准，任何部门不得另立名目自行收费。

第四条  各学院是组织本学院学生按规定缴费的责任部门，实行一把手负责制。各学院要加强对学生缴费的宣传引导，组织学生按时足额缴费。学院当年年终学费缴费率未达99%时，学校将扣除学院按实际缴费率与99%间对应的差额比例的绩效工资。
第五条  各有关部门要及时向计划财务处提供相关信息。学生工作处和教务处提供新生和在校生信息；学生工作处提供新生在校生减免、缓缴学费信息；资产处提供学生教材费金额等。
第三章  收费类型
第六条  行政事业性收费，包括学费、住宿费和报名考试费以及国家规定的其他行政事业性收费项目。学费、住宿费按学年收取，实行“先交费后注册”的原则。

第七条  代办性收费，是指学校为方便学生学习和生活，在学生自愿的前提下，为提供服务的单位代收代付的相关费用。代收费必须遵循事先告知、自愿、必要和按合理成本收费的原则。代办性收费包括教材费和校园卡补卡费等。

第八条  部分代收费项目和标准

1.学校代收的教材费，在新学年入学时预收，在学年结束时，按实际支付的费用据实结算，多退少补。

2.学校首次为学生办理需统一使用的学生证、校园卡、毕业证等各类证、卡，不收取费用。学生因遗失、损坏上述证、卡需要补办的，计划财务处按相关规定收取费用。

3.医学类等专业学生工作服，计划财务处按学校实际采购价格收取费用。

第九条  服务性收费，是指各部门在正常教学之外为在校学生以及校外人员、单位提供自愿选择的非教学的服务而收取的费用。各学院（部门）开办各类培训班，向在校学生和社会人员提供各类非学历和非学位培训服务，按照成本补偿和非营利原则确定收费标准。

第四章  收费流程及方式
第十条  学生工作处在新生报到前一周提供录取普通本专科学生名册，在每学期末提供下学期学生住宿情况。学生工作处提供在校生减免和缓缴学费信息。

第十一条  教务处在每学年末，提供录取的专升本学生名册、双学位学生名单和在校生学籍变动情况。

第十二条  研究生工作处在每学年末，提供录取的硕士研究生学生名册。

第十三条  资产处在每学年末，提供本学年教材费结算清单、下学年教材费、学生工作服费用。

第十四条  继续教育学院在每年春季成教学生报到前一周，提供录取学生信息；在开学3个月内提供联合办学学生信息。
第十五条  国际教育学院在每年12月15日前提供当年录取的留学生信息。

第十六条  各部门需同时向计划财务处报送电子版和纸质版收费学生信息。其中纸质文档必须由部门负责人签字并加盖部门公章。

第十七条  计划财务处根据各部门报送的材料生成收费数据，且在计划财务处网页公示收费金额。

第十八条  计划财务处在学校规定的时间，通过银行批量代扣和学生现场刷卡等方式统一收取学杂费。

所有学生（含新生）在报到前一周将应缴纳的学费、住宿费等款项足额存入学校统一办理的银行卡，以保证计划财务处及时、准确批扣。

第十九条  计划财务处在批扣学费后及时将批扣成功的缴费学生名单反馈至各学院，银行批扣不成功的，由学生在规定时间到计划财务处刷卡缴费。

第二十条  学校规定的收费时间结束后，计划财务处及时通报收费及欠费情况，并于每月初向学生工作处、研究生工作处等部门提供欠费学生名单。各职能部门、下属学院应积极配合做好学生学杂费的催缴工作。  
第五章  学费减免、贷款和异动缴费

第二十一条  教务处应将学生学籍异动情况及时报计划财务处。计划财务处凭教务处开具的学生学籍变动单的实际情况予以办理收（退）款手续。

第二十二条  经批准休学、留级的学生重新入学，其学费、住宿费标准一律按照新转入的年级收费标准执行。

第二十三条  办理生源地助学贷款的学生，缴费时出示助学贷款回执，计划财务处在学校规定的缴费时间收取教材费，待助学贷款到学校账户再抵扣学费、住宿费。

第二十四条  各职能部门、下属学院应充分了解学生欠费原因，确因经济困难无法按时缴费的（不含代收费），必须在规定的缴费时间之前向所在学院提交书面缓交申请，承诺缴费时间、金额等，经学院、学生工作处、分管校领导审批后，送交计划财务处办理。缓交期限不得超过3个月。

第二十五条  学生交纳学费、住宿费后，因各种原因退学需要退费的，需持学生工作处负责人和分管校领导审批的书面申请到计划财务处办理退款手续。学费、住宿费按每年10个月计算，不足1个月的按1个月收取。

第二十六条  转学有关费用的规定。从外校转入的学生，第一学期转入的，收取全年费用，第二学期转入的收取半年费用。

第二十七条  入伍学生缴费。学生入伍前需缴清欠费；应征入伍的学生退伍回校复学，学费的补偿和减免按国家相关规定办理。

第二十八条  学生受校纪处分开除学籍的，已收取的学杂费一律不退。

第六章  附  则

第二十九条  为加强对学生收费管理，学校审计处对学生收费进行审计监督。

第三十条  本办法由学校计划财务处负责解释，自印发之日起执行，原《赣南医学院学生收费管理办法》（赣医发〔2009〕13号）同时废止，其他与本办法不一致的，以本办法为准。
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